Приложение № 4
к приказу Комитета по финансам

администрации  Тулунского 
муниципального района 

от «22» января 2015 г. № 2-а(о.д.)
Положение

Об отделе казначейского исполнения местного бюджета Комитета по финансам  администрации  Тулунского  муниципального  района

(далее – Положение)

1. Общие положения

1.1. Отдел казначейского исполнения местного бюджета Комитета по финансам  администрации  Тулунского  муниципального  района (далее - отдел) является  самостоятельной структурной частью  Комитета по финансам  администрации  Тулунского  муниципального  района  (на правах отдела) и осуществляет свою деятельность в соответствии с Конституцией Российской Федерации, бюджетным Кодексом  Российской Федерации, федеральными законами, законами Иркутской области, Уставом МО «Тулунский район», решениями  Думы Тулунского муниципального района и Дум сельских поселений, постановлениями и распоряжениями мэра Тулунского муниципального  района, а также настоящим Положением.
1.2. Отдел осуществляет свою деятельность во взаимодействии с другими структурными подразделениями Комитета по финансам, а также с администрациями сельских поселений.
1.3. Контроль за деятельностью отдела осуществляет председатель Комитета по финансам.
1.4. Работа отдела ведется в соответствии с годовыми планами работы отдела, утвержденными председателем Комитета по финансам. 
1.5. Отдел создан в целях централизации управления лицевыми счетами муниципальных учреждений Тулунского муниципального района,  для эффективного и оперативного обслуживания операций по лицевым счетам при казначейском исполнении бюджета Тулунского муниципального района и бюджетов сельских поселений.
2. Задачи  отдела
Основными задачами отдела являются:
2.1. Организация и осуществление в установленном порядке кассового исполнения бюджета Тулунского муниципального района и бюджетов сельских поселений в соответствии с бюджетным законодательством Российской Федерации, нормативно-правовыми актами, законом об областном бюджете и местных бюджетах на соответствующий год.
2.2. Организация работы по ведению лицевых счетов распорядителей и получателей бюджетных средств, отвечающая требованиям обеспечения правильного, своевременного и четкого совершения операций на лицевых счетах.
2.3. Организация электронного обмена информацией с Отделом № 9 Управления Федерального казначейства по Иркутской области.
2.4. Осуществление предварительного контроля за рациональным и целевым  расходованием бюджетных средств, за эффективностью использования денежных средств получателями средств местного бюджета и средств бюджетов сельских поселений.
2.5. Органиация работы с представителями получателей средств бюджета Тулунского муниципального района и бюджетов сельских поселений по принятию и обработке входящих электронных документов,  а также по передаче исходящих документов.
2.6. Ведение в автоматизированной системе операций по лицевым счетам получателей средств бюджета Тулунского муниципального района и бюджетов сельских поселений.
2.7. Разработка инструктивных и методических материалов по вопросам, относящимся к компетенции отдела.
3. Функции отдела

В соответствии с возложенными на него задачами отдел осуществляет следующие функции:
3.1. Обеспечивает проведение и учет операций по кассовым выплатам в пределах утвержденных бюджетных смет муниципальных учреждений из бюджета Тулунского муниципального района и бюджетов сельских поселений в соответствии с соглашениями о передаче осуществления части полномочий по формированию и исполнению бюджетов поселений.
3.2. Ведет сводный реестр муниципальных учреждений, путем учета их в справочнике организаций системы АЦК-Финансы и ведения архива дел по каждому лицевому счету. Осуществляет учет, ведение, внесение изменений и хранение юридических дел владельцев лицевых счетов.
3.3. Открывает и закрывает лицевые счета получателей средств бюджета района и бюджетов сельских поселений в автоматизированной системе казначейского исполнения бюджета.
3.4. Обеспечивает формирование и доведение выписок из лицевых счетов муниципальных учреждений.
3.5. Осуществляет обслуживание лицевых счетов учреждений, открытых в Комитете по финансам.
3.6. Организует и контролирует непосредственный ввод в АЦК-Финансы денежных обязательств, договоров получателями бюджетных средств.
3.7. Обеспечивает в пределах компетенции отдела выполнение норм и требований по защите сведений, составляющих государственную тайну, и иных сведений ограниченного распространения.
3.8. Формирует распоряжения на перечисление средств со счета бюджета Тулунского муниципального района и со счетов бюджетов сельских поселений.
3.9. Ведет операционный день в системе АЦК-Финансы.
3.10. Обеспечивает подготовку муниципальных правовых актов Тулунского муниципального района по вопросам, входящим в компетенцию отдела.
3.11. Рассматривает и подготавливает проекты муниципальных правовых актов Тулунского муниципального района, контрактов (договоров) и иным документам по вопросам, входящим в компетенцию отдела.
3.12. Подготавливает ответы на обращения органов государственной власти, структурных подразделений администрации Тулунского муниципального района и иные обращения по вопросам, входящим в компетенцию отдела.
3.13. Подготавливает в установленные сроки отчеты по вопросам, входящим в компетенцию отдела.
3.14. Выполняет иные функции для решения задач, возложенных на отдел. 
3.15. Осуществляет контроль, предусмотренный частью 5 статьи 99 Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд».
4. Права отдела
Отдел с целью реализации функций в установленной сфере деятельности имеет право:
4.1. Получать от главных распорядителей, получателей бюджетных средств необходимую информацию и материалы для исполнения бюджета и осуществления контроля за эффективным и целевым расходованием средств.
4.2. Требовать от главных распорядителей, получателей бюджетных средств точного выполнения нормативных документов по исполнению бюджета.
4.3. Не принимать к исполнению принятые муниципальными учреждениями бюджетные обязательства в случае их несоответствия требованиям Бюджетного кодекса РФ, решениям о бюджете на соответствующий год, доведенным бюджетным ассигнованиям и лимитам бюджетных обязательств.
4.4. Не принимать к исполнению расчетно-денежные документы, в которых допущены исправления.
4.5. Вносить предложения председателю Комитета по финансам по совершенствованию работы отдела.
4.6. Организовывать совещания для рассмотрения вопросов своей компетенции.
5. Прочие вопросы организации работы.

Состав и структура отдела определяются в зависимости от объема работы и текущих задач, возложенных на него.
5.1. Отдел возглавляет заведующий, назначаемый и освобождаемый от должности председателем Комитета по финансам.
5.2. Персональную ответственность за выполнение всех возложенных на отдел функций и поставленных руководством Комитета по финансам, несет заведующий  отделом.
5.3. Все сотрудники отдела несут личную ответственность за выполнение ими в полном объеме своих должностных обязанностей, задач, поставленных непосредственным руководителем и требований документов, регламентирующих работу Комитета по финансам и отдела.
